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Introducao



1.1 O que é o DSpace?

Este manual oferece instrugdes sobre o uso do software DSpace. Além da instalacdo e config-
uracgoes bésicas. O DSpace é um dos softwares mais utilizados mundialmente para construcdo
e gerenciamento de repositérios digitais e que apesar de ser uma ferramenta simples dispoe de
muitos recursos.

A utilizacdo crescente do software para repositérios pelas instituicoes brasileiras e as constantes
atualizacdes e mudancas ocorridas foram fatores que impulsionaram a criacdo deste manual.

Utilizando a versdo 6.3 do DSpace, este documento foi estruturado contendo as principais fun-
cionalidades necessdrias para a gestdao de um repositério digital, focando principalmente repositérios
institucionais. Esclarece ainda sobre temas correlatos que podem auxiliar os gestores na qual-
idade de dados de seus repositérios como: as diretrizes de metadados e a ferramenta para cor-
recdo de dado, OpenRefine.

O manual estd composto por secoes explicando o funcionamento do DSpace, a estrutura em que
as informacodes sdo organizadas, as principais ferramentas disponiveis para os administradores
dos repositérios, como realizar o depésito de um documento, as tarefas que envolvem o fluxo
de depébsito, breves explicacdes sobre o formulario de entrada, informacdes sobre as principais
diretrizes de metadados e esclarecimentos sobre o uso da ferramenta Google OpenRefine.
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Como funciona o DSpace



2.1 Visao geral:

¢ (Crie as estruturas de armazenamento: comunidades, subcomunidades e colecoes;

¢ Defina as politicas das comunidades, subcomunidades e cole¢des: como serd o fluxo de de-
posito; quem podera depositar em cada colegdo; configuraces de acesso — aberto, restrito ou
embargado.

¢ Atribua permissdes aos usudrios do repositério: defina quem podera fazer depésitos; quem
podera editar e excluir depoésitos; quem fard a avaliacdo e revisdo dos depdsitos; quais serdo os
administradores;

2.2 Sobre as permissoes

O gerenciamento do DSpace é realizado por meio de diferentes permissdes de acesso. Isso sig-
nifica que os usudrios cadastrados no sistema podem ter funcdes diferentes e, por isso, tém
acesso a diferentes funcionalidades e ferramentas do sistema. O usudrio administrador é o tinico
que pode realizar todas as acdes no sistema, pode também delegar funcdes e permissdes para
outros usudrios, inclusive dar permissdes de administrador para outros usudrios.

2.3 Sobre as politicas

E possivel criar politicas para cada elemento integrante do repositério:
Comunidade
Subcomunidade
Colecao
Item
Bitstream

A politica aplicada ao item serd sempre aquela atribuida ao elemento de menor hierarquia. Por
exemplo, uma determinada colecao possui uma politica de tornar todos os seus itens disponiveis
ao publico geral (permissdo READ ao grupo Anonymous). Contudo, um item pertencente a esta
colecdo pode ter uma politica que restrinja o acesso a ele, mesmo que a colecao da qual faz parte
(hierarquia superior) tenha uma politica diferente. Da mesma forma, o item pode ser composto
de varios arquivos (bitstreams) e restringir o acesso a apenas um ou alguns desses arquivos, ja
que é possivel atribuir politicas especificas ao bitstream.

NOTA: Bitstreams sdo os arquivos de computadores comuns. Por exemplo, o arquivo PDF de
uma tese é um bitstream no contexto dos repositorios.

IMPORTANTE: se vocé alterar a politica de uma colecdo que ja possui itens, a nova politica s6
valerd para os itens depositados depois da mudanca. Os itens existentes permanecerao com
as politicas antigas, ou seja, ndo serdo atualizados automaticamente. Para atualizd-los, siga os
procedimentos descritos em 5.3.4 Ferramenta avancada de administracdo de politicas.



Visualizacdo das comunidades e colecdes:

Ferramentas do

Comunidades e colecdes ——-—

“focé encontrara abaixo uma lista de comunidades, subcomunidades @ colecdes presentes neste

repositério Criar comunidades

Pagina da comunidade

Inclui artigos de periddicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de eventos
produzidos na universidade afou por autores da universidade.

Pagina da
subcomunidade

Inclui artigos publicados em reavistas cientificas.

Jiencias exatas e da terra [0]
Artigos dos cursos de Matematica, Probabilidade e Estatistica,
Ciéncia da Computacdo, Astronomia, Fisica, Quimica, Geociéncias

Pagina da
colegdo

Figure 1: Visualizacdo das comunidades e colecoes
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Para fazer o login no sistema é necessario ser um usudrio registrado e ter uma senha de acesso.
Para se registrar no sistema, siga os passos abaixo (1-6). Caso vocé ji seja cadastrado no sistema
pule para o passo 7

3.1 Registrar novo usudrio no repositorio

Passo 1: Na barra superior, clique no menu “Entrar em:” e acesse <Meu espaco>.

e # Pagina inicial Mavegar Ajuda 3 r Q  ALEnimrem - ldioma

Figure 2: Meu espago

Passo 2 : Clique em <Usudrio novo? Clique aqui para se registrar>.

Entrar no repositorio -]

Usuario nove? Clique aqui para se registrar ]

Digite seu endere; o de e-mail e senha nos espagos abaixo

Enderego de e-mail

Senha

Entrar

Figure 3: Figura 3 - Cadastro de novo usudrio
Passo 3: Informe seu endereco de e-mail que serd cadastrado no sistema e clique em <Registrar>.

Note que o endereco de e-mail cadastrado serd utilizado para o envio de mensagens do sistema
para voce.
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Registro de usuario

Caso ainda ndo tenha se registrado no repositdrio, informe o enderego de e-mail e cligue em "Regisirar”.

[ Endereto de e-mail: ]

Registrar

Caso seu deparamento/coordenag Sokdivisio esteja inieressado em se regisirar No repositono, entre em contato com os adminisradores do sisiema

Deixe uma mensagem para os administradores do DSpace at My University

Figure 4: Registro de usudrio

Passo 4: Ap6s informar o endereco de e-mail e clicar em registrar, deverd aparecer uma men-
sagem informando que seu e-mail foi registrado e que vocé receberd uma mensagem no e-mail
cadastrado. Caso isto ndo aconteca repita o passo trés.

1 .3 Pégina inicial Navegar Ajuda Contato Documentos Uleis Idioma

Buscar no repositorio QA Entrarem:

E-mail de registro enviado

Foi enviado ao seu e-mail uma URL especial. Ao clicar nesta URL, vocé precisara preencher algumas informag des simples. Depois disso, vocé estara pronto para entrar no

Figure 5: Confirmacao de registro

Passo 5: Abra a mensagem que vocé recebeu na conta de e-mail registrada e clique no link que
foi enviado.

Passo 6: Ao clicar no link, uma nova pagina do repositério serd aberta. Preencha as informacdes

solicitadas e clique em <Complete o registro>. E obrigatério o preenchimento do “Primeiro
nome” e do “Ultimo nome”.

11



Informacdes de registro

Insira as informagGes a seguir. Os campos marcados com * s3o obrigatorios

Primeiro nome":
Ultimo nome*:
Telefone para ¢ ontato:
Idioma: portugués (Brasil) A
Escolha uma senha e digite-a no campo abaixo. Confirme-a digitando novamente. A senha deve conter. pelo menos, seis caracteres

Senha:

Confirmar senha:

[ Complete o registro ]

Figure 6: Confirmacao de registro

3.2 Logar no repositdrio a partir de uma conta ja existente

Passo 7: Na barra superior, clique no menu “Entrar em:” e acesse <Meu espaco>.

# Paginainicial ~ MNavegar Ajuda  Contato  Documentos iteis

Q  ALEntmrem - Idioma

0
m]
0o

DSPACE

car no repos

Figure 7: Meu espago

Passo 8: Informe o endereco de e-mail cadastrado no repositério, a senha de acesso e clique em
<Entrar>.

Entrar no repasitono (]

Usuario novo? Cligue agui para se registrar

Digite seu endereco de e-mail e senha nos espagos abaixo

Enderego de e-mail:

Senha:

Esqueceu sua senha?

Figure 8: Entrar no repositorio
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Passo 9: Acesso a “Meu espacgo”. Ap6s o login, vocé serd direcionado a pagina <Meu espaco>, que
apresenta as opcoes de iniciar um novo depésito, visualizar depdsitos aceitos ou ver as tarefas
pendentes:

.
H # Pigina inicial Mavegar Ajuda Contalo  Documentos (ileis Buscar no repositanic o o ldioma

Meu espago: Repositorio Padrao e

Iniciar um novo depdsito

Conjunto de tarefas
Abaixo estdo o conjunto de tarefas que foram atribuidas a vocé.
Tarefas Item Submetido a Submetido por

Revisar depdsito Titulo de teste Ciéncias exatas e da tera Franciane Oliveira
Executar uma tarefa

Figure 9: Acesso a pagina “Meu espago”

13



SECTION

Criar comunidades,
subcomunidades e colecoes
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Para iniciar o depésito de arquivos no repositério é recomenddavel que sejam criadas as estru-
turas de comunidades, subcomunidades e colegoes.

A criacdo destas trés estruturas ndo é obrigatéria. E possivel criar uma tinica comunidade e de-
positar todos os arquivos na mesma comunidade. No entanto, a estrutura de comunidades, sub-
comunidades e colecdes possui a funcionalidade de organizar o contetido dentro do repositério,
permitindo assim melhor navegabilidade e atribuicdo de politicas e permissoes diferenciadas
segundo necessidades determinadas. Um exemplo de organizacdo em comunidades, subcomu-
nidades e colecdes é apresentado a seguir:

Comunidade: Produgao cientifica
Subcomunidade: Artigos cientificos
Colecgdes: Ciéncias exatas e da terra

Ciéncias humanas
Ciéncias sociais aplicadas

4.1 Criacao de comunidade

Passo 1: Na barra superior, clique no menu “Navegar” e acesse <Comunidades e coleces>.

Meu espago: Admin R.

Iniciar um novo depéd  Data do documento zito(s)

Autores

Onentadores

Figure 10: Comunidades e colecdes
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Passo 2: Em ferramenta do administrador, clique em "Criar comunidades”.

Comunidades e cole¢des S

“Vocé enconirara abaco uma lista de comunidades, subcomunidades e colegbes presentes neste repositono

Criar comunidades

Figure 11: Como criar comunidades

Passo 3: Descreva a comunidade que serd criada nos campos adequados e clique em <Criar>.
Note que apenas o campo “Nome” é obrigatério, no entanto o preenchimento dos outros cam-
pos pode ser importante para prestar informacdes para os gestores que alimentardo a comu-
nidade e para os usudrios finais.

Metadados da comunidade

Nome
ProducBo cientifica

Breve descngdo
Inclu artigos de panddicos, Ivros, capitulos de ivros @ trabalhos de eventos produzdos na univer

Texta introdutdnia (HTML

s de penddicos, Ivros, capitulos de ivros @ trabalhos de eventos produndos na

you por autores da universidade

Temto sobre deestos autorais (texio
semples )

Texio da barra laferal (HTML)

Carmegar um logotipo

Figure 12: Criar comunidade
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Para saber mais sobre o preenchimento dos campos, siga as orientacdes abaixo:
¢ Nome: informe o nome que serd dado a comunidade. Exemplo: Producio cientifica.

¢ Texto introdutério (HTML): insira um texto sobre a comunidade. Permite o uso de tags html
que alteram a apresentacao do texto. Exemplo: <p>Inclui artigos de periédicos, livros, capitu-
los de livros e trabalhos de eventos <b> produzidos na universidade </b> e/ou por autores da
universidade.</p>

¢ Texto sobre direitos autorais: insira um texto sobre os direitos autorais que serdo estabeleci-
dos para os documentos da comunidade.

¢ Texto dabarra lateral: insira outro texto que queira para descrever a comunidade que apare-
cerd na barra lateral da pagina da comunidade.

Passo 4: Atribuir umlogotipo a comunidade. Ao criar uma comunidade é possivel ainda relaciona-

la ao seu logotipo, caso ela tenha uma imagem representativa. Para o uso do logo pela comu-
nidade clique em <Carregar um logotipo>.

Carregar um logotipo

Figure 13: Carregar logotipo

Passo 5: Clique em <Escolher arquivo> para selecionar uma imagem armazenada em seu com-
putador.

Fazer upload de logotipo

Selecione uma imagem e faca o upload para adiciona-la a comunidade Sem titulo

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

Carregar

Figure 14: Carregar logotipo
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Passo 6: Selecione aimagem navegando pelas pastas de seu computador e clique em <Carregar>.

Administrador

Fazer upload de logotipo

Selecione uma imagem e faca o upload para adiciona-la 8 comunidade Sem titulo

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Figure 15: Upload do arquivo

Passo 7: Ao carregar o logotipo, a imagem poderd ser visualizada na pagina de gerenciamento
da comunidade. Nela vocé poderd alterar aimagem carregada por outra, clicando em <Carregar
novo logotipo> ou Excluir a imagem carregada, clicando em <Deletar (logotipo)>.

Metadados da comunidade

”me. = .
Produgdo cientifica

Breve descricior
Inclui artigos de penodicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de ever

Texto introdutdrio (HTML): . :
Inclui artigos de penodicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de

eventos produzidos na universidade e/ou por autores da universidade

Texto sobre direitos autorais
(texto simples);

Texio da barra lateral
(HTML):

L I [ Camegar novo log Deletar(logoﬁpo
%lbl rmatac Brasier e ivkrnacho

n Cibres o Tenoigs

Figure 16: Editar comunidade
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4.2 Editar comunidade

Passo 1: Para editar alguma configuracdo da comunidade, entre na pagina da comunidade e
clique em <Editar>.

& Pagina wucial Marvagar Ajuda Contata Doc umesilos es

Producdo cientifica : [2] ra
Feibict e

Criar colegdo
Inchi artigos de periddices, livros, capitulos de livros e trabalhos de eventos produzidos na universidade e'ou por autores da
universidade Criar subcomunidade
Expartar comunidade

Exportar (migrar) comunitade

Novas documentos depositados RS Exporiar metadados

Data do dotumento Aulores COrientadores Tituley
Assunio CHPg Departamento Programas
Tipo do Documento Tipo de Acesso

Assunio +

Figure 17: Editar configuracdo da comunidade

Passo 2: A péagina de edicdo assemelha-se com a imagem abaixo. Além de poder modificar a
descri¢do da comunidade, vocé podera:

Excluir a comunidade, clicando em “Deletar esta comunidade”; Selecionar, mudar ou excluir os
usudrios administradores dessa comunidade; Estabelecer e editar politicas para a comunidade;
Acessar as ferramentas de curadoria da comunidade.

Deletar esta comunidade

Metadados da comunidade Configuracdes da comunidade
MNome: N . =l Adrinistradores da
Produgao cientifica comunidade: =eLEIg  Deletar

Autorizacies da
comunidade:

Breve descricdo ] Editar
Inclui artigos de penddicos, livros, capitulos de livios e trabalhos de ever

Curadores da comunidade: - _
Curadona...

1

Teuto introdutdrio (HT ML)

Inclui artigos de penodicos, livros, capitulos de livios e trabalhos de
eventos produzidos na universidade e/ou por autores da universidade

Figure 18: Editar comunidade
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4.3 Estabelecimento de politicas para as comunidades

Para cada comunidade criada também é permitida a atribuicao de grupos de usudrios e politicas
especificas para o seu gerenciamento.

Passo 1: Acesse a pagina de edi¢do da comunidade. Caminho:

Nas ferramentas do
admimstrador, clique
em <Editar>

Selecione a
comunidade de
mteresse

Menu C

Passo 2: Clique em <Criar> para estabelecer um grupo de usudrios como Administradores da
comunidade.

A Pagina inicial Conteddo Controle de ace isticas Connguragdes gerais (-]

rd@ibict br

. R Deletar esta comunidade
Editar comunidade prefix/1©
Metadados da comunidade Configuragies da comunidade
Mome: B X Administradores da
Produgao cientifica comunidade: Criar

Autorizagies da

Breve descrig 3o e eenursdade Editar
: Inclui artigos de penddicos, livros, capitulos de livros e trabal
Curadores da _ .
comunidade: Curadoria

Tauto introduténo ; i
{HTML): Inclun artigos de penodicos, livros, capitulos de livios e

tfrabalhos de eventos produzidos na universidade e/ou por
autores da universidade

Figure 19: Criar grupo de administradores da comunidade

Passo 3: Para selecionar usudrios especificos clique em <Selecionar usudrios>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

Nome:
COMMUNITY_1_ADMIN

Depots de realizar afteragbes neste grupo, clique no botso ~Atualizar grupo™

Membros usuarnics Membres do grups

Excluir selecionado Selecionar usuanos Excluir selecionado Selecionar grupos
Alualizar grupo

Figure 20: Selecionar usuérios
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Passo 4: Uma lista com todos os usudrios ja cadastrados no repositdrio serd aberta. Selecione
0s usudrios que receberdo as permissoes de administrador da comunidade e clique em <Adi-

cionar>

Usuario 1-3de 3
Clicando no botdo "Adicionar” situado ao lado do usuaric ird mover o usudrio para a lista do formulario principal

Termo de busca

Buscar

D E-mail Ultime nome+ Primeiro nome Idioma
o 2 jullanerosagibict.br Rosa Juliane pt_BR
Adicionar
e 3 francianecliveira@ibict.br Oliveira Franciane pt_BR
Adicionar
1 rd@ibict.br Repositorio Admin pt

Adicionar

Figure 21: Selecionar administradores

Note que é possivel navegar pela lista ou realizar uma busca pelo nome dos usudrios cadastrados
no campo “Termo de busca”.

Passo 5: Apos selecionados os usudrios, estes deverdo aparecer na caixa “Membros usudrios”.
Para finalizar esta acao clique em <Atualizar grupo>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

Mome

COMMUNITY _1_ADMIN

Depois de realizar altera; Ses neste grupa, clique no botsa "Atulizar grupa”™

Membros ususrios Mambros do grups

Admin Repositorio (rd
Juliane Rosa (julianer

Excluir selecionado Selecionar usuarnios Excluir selecionado Selecionar grupos

Atualizar grupo

Figure 22: Atualizar grupo



Passo 6: Caso queira retirar algum usudrio da lista “Membros usudrios” da comunidade, sele-
cione o usudrio e clique em <Excluir selecionado>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

Nome:

COMMUNITY_1_ADMIN

Diepais de malizar allera;bes meste grups, clique no botio "Ahslkzar gpa”

Membros usuinios Memiros do grapa

Admin Repositorio (rd@ibict br)
Juliane Rosa (ulianerosai@ibict br)

Excluir selecionado Selaecionar uSuAanos Excluir selecionado Salecionar grupos
Atualizar grupo

Figure 23: Excluir membro do grupo

Passo 7: O mesmo procedimento para a atribuicao de usudrios pode ser feito para grupo de
usudrios. Para tanto, clique em <Selecionar grupos>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

MNome
COMMUNITY _1_ADMIN

Depois de realizar alteragBes neste grupo, clique no botdo "Atualizar grupa™

Membros usudnos Membros do gupe

Admin Repositorio (rd@ibict br)
Juliane Rosa (julianerosa@ibict br)

Exc'”" ﬁbﬂmnﬁdu Exc..lil mlECIm |
Atualizar grupo

Figure 24: Grupo de usudrios
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Passo 8: Uma lista com todos os grupos criados serd aberta em uma nova janela. Selecione os
grupos que receberdo as permissdes de administrador da comunidade e clique em <Adicionar>.

Grupos 1-5 of 5

Clicando no botdo "Adicionar’ ao lado de um grupe, vocé adicionara esse grupo para uma lista no formulario principal

ID Nome+¥

. a Anonymous
Adicionar

o 1 Administrator
Adicionar

i COMMUNITY_1_ADMIN
Adicionar

- 4 COLLECTION_1_SUBMIT
Adicionar

. 5 Gestores do repositorio
Adicionar

annag

Figure 25: Permissoes aos grupos

Passo 9: Depois de selecionado(s) o(s) grupo(s), este(s) deverdo aparecer na caixa “Membros do
grupo”. Para finalizar esta acdo clique em <Atualizar grupo>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

Nama:
COMMUNITY _1_ADMIN

Depois de realizar alter nesie gupo, clique no botlo “Atualizar grupa”

Membres ususnos Membros do grupe

Gestores do repositdrio (5)

Excluir selecionado Selecionar usudnos Excluir selecionado Selecionar grupas

Figure 26: Confirmar membros do grupo
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Passo 10: Caso queira retirar algum grupo da lista “Membros do grupo” da comunidade, sele-
cione o grupo e clique em <Excluir selecionado>.

Editar grupo : COMMUNITY_T_ADMIN (id: 3) (2]

Nome:
COMMUNITY_1_ADMIN

Depois de realizar ahteragBes neste grupo, clique no botlo “Atualizar grupa”

Mérmbios usidnos Memibras do giups

Gestores do repositorio (5)

Excluir selecionado Selecionar usuarnios Excluir selecionado | Selecionar grupos

Alualizar grupo

Figure 27: Excluir membros do grupo
Passo 11: Concluida esta etapa, volte para a comunidade para estabelecer suas politicas de fun-

cionamento. Dentro da péagina <Editar comunidade>, o estabelecimento de politicas de fun-
cionamento serd feito na secdo “Autoriza¢coes da comunidade”, clicando em <Editar>

. r Deletar esta comunidade
Editar comunidade prefix/1 @

Metadados da comunidade Configuragdes da comunidade

Nome: . X Administradores da X
Produgéo cientifica comunickade Editar ==
Autonzagdes da .
Breve descngao ) ) comunidade: Editar
Inclui artigos de perigdicos, livros, capitulos de livros e trabal
Curadores da
comunidade: Curadona

Texto intradutdrio o )
(HTMLY Inclui artigos de periddicos, livros, capitulos de livros e

trabalhos de eventos produzidos na universidade efou por
autores da universidade.

Texto sobre direitos
autorais (texto
simples )

Figure 28: Estabelecer politicas de funcionamento da comunidade
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Passo 12: Para estabelecer uma politica diferente da criada automaticamente para a colecao
clique em <Adicionar nova politica>.

A politica criada automaticamente para todas as colecdes consiste em permissdes de adminis-
tracdo do sistema para os usudrios pertencentes ao grupo administrador e permissdes de nave-
gacdo e leitura dos documentos depositados na colegdo por todos os usudrios (Anonymous),
exceto dos itens embargados e restritos.

= # Pagina inicial Conteddo Controle de acesso Estatisticas Configuragdes gerais Q

Politicas por comunidade "Producdo cientifica"
(hdl:prefix/1, DB ID 1) @

[ Adicionar nova DG“T.IC'
D Acho Grupo

1 REALD Anonymous

Editar Excluir
16 ADMIN COMMUNITY_1_ADMIN :

Editar

Figure 29: Estabelecer politicas de funcionamento da comunidade

Passo 13: Selecione o grupo de usudrios, a permissao que lhe serd dada e clique em <Salvar>.

Editar polftica por Community 1: @

Grupo ANDNYmous

Administrator
COMMUNITY_1_ADMIN
CrulECTION 4SBT

| Gestores do repositério |

AgSo ADMIN v

READ

ADD
Cancelar

R —

Figure 30: Editar politica por comunidade
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Informagoes sobre as permissoes:

READ - permissdo de visualizacao/leitura dos registros;

WRITE - permissdo de edicdo dos itens da comunidade; ADD — permissdo para adicionar/de-
positar itens dentro da comunidade; REMOVE - permissao para remover/excluir itens da comu-
nidade; ADMIN - permissdo de administrador da comunidade (possui todas as permissoes).

4.4 Criacao de subcomunidade

Passo 1: Para criar uma subcomunidade, entre em uma comunidade e clique em <Criar subco-
munidade>, disponivel na caixa de “Ferramentas do administrador”.

Ferramentas do admmisirador

Producdo

cientifica : [2)

% ibict T — Ediar
Lo 4 Wrrolops
Criar colegdo
Inc lui artiges de penddicos, Bvros, capitulos de livres e trabalhos de eventos produzidos na universidade efou por autores da
universidade [ Criar subcomunidade ]

Exportar comunidade

Expostar (migrar) comunidade
Noves decumentos depositados R8s Exportar metadados

Audor

Data do documento Aulores Crientadores Tituio
Assunto CNPg Departamentos Programas Orientador
Tipa 080 DOCUMENID Tipa 0€ ACESS0

Assunbo

Figure 31: Criar subcomunidade

Passo 2: O processo de criacdo da subcomunidade € idéntico ao da comunidade. Para acom-
panhar passo a passo, volte aos itens 3 a 7 da secdo 4.1 Criacdao de comunidade. O processo de
estabelecimento de politicas para subcomunidades também é o mesmo das comunidades. A
diferenca é que vocé deve acessar a subcomunidade a ser alterada e acessar a respectiva pagina
de edicio.

4.5 Criacao de subcomunidade

Passo 1: Para editar uma subcomunidade, entre em sua pégina e clique em <Editar> na caixa de
“Ferramentas do administrador”.
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Ferramentas do adminisirador

Artigos cientificos : [0] ragina inicia munidad
=

Criar cokegdo

Criar subcomunidade

. Exportar comunidade
Novos decumentos depositados [ ] [Aes

Exporiar (migras) comunidade

Exporiar metadados

Data do documento Autores Orientadares Tiulz
Agsunio CNPg Departamenio Programas
Tip 60 Documento Tipa 0 Acess0

Figure 32: Criar subcomunidade

4.6 Criacao de colecao

Passo 1: Para criar uma cole¢do, entre em uma comunidade ou subcomunidade e clique em
<Criar colecao>, nas “Ferramentas do administrador”.

Ferramentas

Artigos cientificos : [0] ragina inicia munidad
=

Criar codecdo I

Criar subcomunidadsa

. Exportar comunidade
Novos documentos depositados i

Exporiar (migrar) comunidade

Exporiar metadagos

Data do documenbo Autores Omentadares Thulo
AsEunio CNPg Departamento PToOQraimas
Tipo do Documento Tipo de Acesso

Figure 33: Criar colecao

27



Passo 2: Descreva a colegdo selecionando as caracteristicas que lhe serao atribuidas. Para sele-
cionar uma caracteristica, basta clicar no quadrado ao lado da frase. Ao finalizar esta fase clique
em <Pr6ximo> para continuar o processo de criagdo da colecao.

Descreva a colecao Ajuda

L

L Alguns usuarnos erdo depositar nesta |

Figure 34: Descri¢do da colecao
NOTA: Essas configuracdes podem ser editadas posteriormente.

Essas opcoes formam um fluxo de depésito (workflow) no repositério. Isso significa que elas
incluem ou excluem etapas no processo de depdsito, que podem ser atribuidas a pessoas difer-
entes, com permissoes diferentes.

Novos itens estao disponiveis: os itens inseridos nessa colecdo poderao ser visualizados (READ)
por usudrios andnimos (grupo: Anonymous), ou seja, o padrdo para a colecao é ter seus doc-
umentos disponiveis ao publico, com excecao dos itens restritos e embargados. Se esta opcdo
ndo estiver marcada, serd necessario definir os usuarios especificos (ou grupos de usudrios) que
terdo acesso aos itens dessa colecao.

Alguns usudrios poderio depositar nesta colecdo: vocé deverd selecionar quais usuérios poderao
fazer depdsitos nessa determinada colecao. Se esta opcdo ndo for marcada ou se nenhum usuério
for selecionado, apenas usudrios com perfil de administrador poderao realizar o depésito

Sera incluido um passo aceitar/rejeitar durante o preenchimento dos itens: inclui a etapa de
avaliacao no processo de depdsito. Apds os usudrios depositantes realizarem a submissdo de
um item, ele ndo ficard automaticamente disponivel no repositério. E preciso que o admin-
istrador ou outro usudrio/grupo determinado aprove o depdsito. Quando esta opcao é mar-
cada, é preciso definir os usudrios ou grupos responsaveis por aprovar ou rejeitar um depésito.
Esses usudrios terdo acesso ao registro feito pelo depositante e poderao visualizar os metadados
preenchidos. Terdo a opcao de aprovar o depésito (enviando-o para a préxima etapa do fluxo, se
houver, ou tornando-o disponivel) ou rejeitar o depésito (envia mensagem ao depositante sobre
motivo da ndo aprovacao).

Serd incluido um passo aceitar/rejeitar/editar metadados durante o preenchimento dos itens:
funciona da mesma maneira que a opcdo anterior, mas além do usudrio responséavel pela re-
visdo poder “aprovar” e “rejeitar” um deposito, ele podera também alterar os seus metadados.
Se houver erros a serem corrigidos no depésito, o préprio revisor poderd conserta-los, em vez
de solicitar que o depositante os conserte.
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Serd incluido um passo editar metadados durante o preenchimento dos itens: novamente,
tem o mesmo funcionamento das op¢des anteriores. E preciso selecionar um usuério ou grupo
responsavel por revisar os depdsitos realizados na colecao. Esses usudrios terdo a opcao de al-
terar os metadados desse depdsito. Apods revisar e editar os metadados desejados, os respon-
saveis podem completar e disponibilizar o depésito, ou seja, tornar o registro disponivel para o
publico.

Esta colecao terd administradores: caso deseje selecionar usudrios especificos para adminis-
trarem uma determinada colecdo, marque essa op¢do. Esta opcao pode ser usada, por exemplo,
para dar autonomia para cada campus da universidade ou para cada faculdade/instituto geren-
ciar a sua cole¢ao.

Novos depésitos terdo alguns metadados previamente preenchidos com respostas padrao:
vocé pode determinar que certos metadados de uma colecao especifica sejam preenchidos sem-
pre com os mesmos valores. Por exemplo, em uma colecdo que sé receberd artigos cientificos,
vocé pode pré-determinar o metadado que registra o tipo de documento como “artigo de per-
i6dico” para todos os itens dessa colecio.

A configuracao do fluxo de depésito é explicada no tépico 3.3.2 Estabelecimento de politicas e
fluxo de depdsito da colecao.

Passo 3: Preencha os campos que julgar necessérios para descrever a colecdo e clique em <Prox-
imo>.

Descreva a colecao (2]

Home:

Textc da bama ktwra

Essoher arguivg | Mer

(———

Figure 35: Descrever a cole¢do
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¢ Nome: informe 0o nome que serd dado a colecdo. Exemplo: Ciéncias exatas e da terra.

* Descricao curta: descreva a cole¢do. Exemplo: Artigos dos cursos de Matematica, Probabili-
dade e Estatistica, Ciéncia da Computacao, Astronomia, Fisica, Quimica, Geociéncias.

¢ Texto introdutério (HTML): insira um texto sobre a colecdo. Permite o uso de tags html que
alteram a apresentac¢do do texto. Exemplo: <p><b> Colecdo de artigos 34 publicados por alunos
e docentes dos cursos de Matemadtica, Probabilidade e Estatistica, Ciéncia da Computagao, As-
tronomia, Fisica, Quimica, Geociéncias. </b> </p>

 Texto de copyright: utilizado para informar os usudrios sobre os direitos do autor. E um
campo meramente informativo, implica num aviso, estando em conformidade com a politica
de acesso e de preservacdo da instituicio mantenedora do repositério. Pode ser utilizado para
explicar a restricdo em colecdes de acesso controlado, por exemplo.

* Texto dabarra lateral: insira outro texto que queira para descrever a comunidade que apare-
cerd na barra lateral da pagina da comunidade.

¢ Proveniéncia: ndo aparece na pagina da colecao. Esse campo pode ser utilizado para inserir
outras informacoes relevantes a colecao, sendo que apenas o administrador terd acesso a essas
informacdes no processo de edi¢do da colecao. E utilizado para indicar a origem dos documen-
tos depositados em determinada colecao.

Passo 4: Se anteriormente vocé marcou a opc¢ao “Alguns usudrios poderdo depositar nesta colecao”,
o préximo passo é a atribuir autorizacado para o depdsito de documentos na colecao, ou seja, se-
lecionar os usudrios que poderdo adicionar itens a essa colecao.

Clique em <Selecionar usudrios> para selecionar usudrios individualmente ou <Selecionar gru-
pos> para selecionar grupos de usudrios previamente estabelecidos. Apés a selecdo clique em
<Proximo>.

Autorizacdo para depositar Ajuda

Chgque no Dol "Sedesionar UELEAN0s" para eacoiner 35 Desadas Gue Q0slana adiionar 4 lista Chgue no Dotad "Selecionar Jrupod’ para escoiner Qrupds que gostana de ascionas 4 list.

Excluir seleconado Selec ionar usuangs Selecionar grupos

Figure 36: Permissdes de depdsito na colecdo
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Passo 5: Se anteriormente vocé marcou a op¢ao “Esta colecao terd administradores”, o préximo
passo é selecionar os usudrios ou grupo de usudrios que terdo permissdao de administrador da
colecdo. Apds selecioné-los, clique em <Préximo>

Administrar cole¢des delegadas Ajuda

Quem séo os administradores desta cole¢io? Eles poderio escolher quem podera depositar itens, revisar itens, editar metadados dos itens
(apds o depdsito), & adicionar(mapear) itens existentes em outras colegdes para esta colecéo (sujeito s autonzagdes da outra colegia).

Woci poderd alterar isso poslenormente ulilizando as seqdes adequadas da pagina inicial do admanistrador do reposilang,

Cligue no botGo "Selecionar usudnios” para escolher as pessoas gue gostana Clique no botdo "Selecionar grupos’ para escolher grupos que gostana de adicionar 3
adcionar a lista. lista.

[ Gestores do repositério (5) ]

Excluir selecionado Selecionar usudrios Excluir selecionado Selecionar grupos
l Praximo > |

Figure 37: Permissoes de administrador da colecao

Passo 6: Se anteriormente vocé marcou a opc¢ao “Novos depésitos terdao alguns metadados previ-
amente preenchidos com respostas padrao”, o préximo passo é configurar os campos que terdo
valores pré-definidos dentro da colecio.

Escolha o metadado nas caixas de selecdo. Insira o valor do campo, ou seja, como ele sera
preenchido, e a sigla do idioma, de acordo com o padrdo adotado. A seguir, clique em Préximo.

Insira o item padrao dos metadados ©

Sempre que um novo depdsito é adicionada a esta colegéio, os metadados que vocé inseriu abaixo ja estardo preenchidos.

Vocé pode deixar varios campos em branco caso prefira

Campo de metadados Walor Idioma
I dc.fype " |Artigo de penddico pt_BR I

Selecionar campo ¥

Selecionar campo |
Selecionar campa A |
Selecionar campo v |
Selecionar campo |
Selecionar campo |
Selecionar campo a2
Selecionar campa A |
Selecionar campo v |

Priximo >
|-

Figure 38: Configurar metadados pré-definidos
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Passo 7: Finalizada esta etapa, a colecdo estd criada. A préxima tela que aparecera é de edicao
da colecao. Nesta tela, é possivel alterar todas as informacoes inseridas nas etapas anteriores ou
incluir novas informacodes. Clique em <Atualizar> para confirmar as alteragoes.

Excluir

N } colegio

Ferramentas
do

“Fluxo de
depdsito”

—

J\

Ferramentas
de

Configuragdo
da colecdo

.

]
]
¥

J |

Configuragbes de
coleta
(para colegbes que
fazem coletas de
outras fontes via
protocolo OAI-
PMH)

.1:.-.. 5 o

| S S

Figure 39: Pdgina de edicdo da colecao
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4.7 Editar colecao

Passo 1: Para editar as configuragdes de uma colecao, entre na pagina da mesma e clique em
<Editar>, disponivel na caixa de “Ferramentas do administrador”.

[
Pagina da colecdo
A € ¢ Ferramentas do

administrador

Ciéncias exatas e da terra : [0] e
)

Editar

ftem mapeads

MNavegar

Editar depositantes

Data do documento Autores Origntadores Titulo Assunta CNPg Expaitaiciiacio

Departamento Programas Tipe do Documento Tipe de Acesso Bioagiudjiagcoeio

Exportar metadados

Submeter a esta colegdo

Assinar esla coleg 3o para receber nolificag Bes por e-mail de ¢ ada em inserido LTS

[ess 1o |hnss [zo |

Figure 40: Editar uma colecao

4.8 Estabelecimento de politicas e fluxo de depdsito da colecao

H4 duas formas de estabelecer politicas e configurar o fluxo do depésito de uma coleg¢do. A
primeira acontece no ato da criagao da cole¢do (vide tépico 3.3 Criacdo de colecao). A segunda,
na edicao de uma colec¢do ja criada.

Para criar ou alterar alguma permissdo estabelecida, va para a secao de “Fluxo de depésito” na
pagina de edicdo da colegdo. Se vocé ja houver definido uma determinada configuracdo em
outro momento, vocé terd as opg¢oes de editar ou excluir essas configuragdes. Caso nao tenha
definido nenhuma configuracao, vocé terd a opcao de criar uma nova.

Editar colegdo prefix/10 @

Metadados da colegdo 4:) de deposito

B

Nomeg . Depositantes

Ceincias exatas e da terra
Breve descrigio ) . . ) L ) AceitanRejeitar Passo

Artigos dos cursos de Matematica, Probabalidade e Estatistica, Ciéncia da Co Editar Dedetar
Tt Irosutdnio (HTML X . AceilarSejeitantoiar

<p=<h=>Arigos <'b> dos cursos de Matematica, Probabilidade e Estatistica Maincedo Fassn

C¥ncia da Computac 3o, Astronormia, Fisica, Quimca, Geocincias. <ip=

Ediar medarago Passn

Adminisiradores da
coiegin Editar == rl

Texto de direilos aulorais
(et smples)

L

Figure 41: Editar politicas da cole¢do
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IMPORTANTE: se vocé alterar a politica de uma cole¢do que ja possui itens, a nova politica s6
valerd para os itens depositados depois da mudanca. Os itens existentes permanecerdo com
as politicas antigas, ou seja, nao serdo atualizados automaticamente. Para atualizd-los, siga os
procedimentos descritos em x.x.x Ferramenta avancada de administracao de politicas.

4.9 Configurar depositantes
Passo 1: Para determinar os usudrios que podem depositar na colecao, clique em “Criar”, caso
ndo tenha definido ainda, ou “Editar”, se vocé ja concedeu permissdes anteriormente. Se nen-

hum usudrio ou grupo especifico forem selecionados, s6 os usudrios com perfil de “admin-
istrador” poderao incluir itens.

Fluxo de deposito Fluxo de deposito

Depositantes: : Depositantes: }
Criar Editar Deletar

Figure 42: Configurar depositantes

Passo 2: Aqui, o processo de selecionar usudrios segue o mesmo principio ja apresentado. Clique
em “Selecionar usudrios” para escolher individualmente as pessoas que poderao fazer depésitos
nessa colecdo, ou clique em “Selecionar grupos” para dar permissao de depésito a um grupo de
usudrios. Confirme a acdo, clicando em “Atualizar grupo”.

Editar grupo : COLLECTION_4_SUBMIT (id: 26) @

Homa

Depais de realizar aleragies nesie grupa, clique no batio “Atualizar gnape™

Membees usudrics Membros do grupa

Gestores do repositénio (5)

Atualizar grupo

Figure 43: Selecionar ou excluir depositantes
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Vocé também poderd retirar as permissdes de usudrios e grupos, selecionando-os na lista e cli-
cando em “Excluir selecionado”

4.10 Aceitar/Rejeitar Passo

O fluxo de depd6sito pode ser composto por 3 etapas diferentes: Submissao do item, Avaliacdo
da pertinéncia do item a colec¢do e ao repositério (etapa de avaliagdo), e Revisdo dos metadados
(etapa de revisdo).

Submissdo Avaliagdo de Revisdo dos Item disponivel
do item pertinéncia metadados INTERNET

Esta é a etapa de avaliacdo do depésito. Criando esta politica, os depésitos realizados sé ficardo
disponiveis ao ptiblico depois de serem aprovados pela(s) pessoa(s) responsavel(is). Para definir
os usudrios ou grupos que fardo a avaliagdo dos itens depositados, clique em “Criar” ou “Editar”.

Aceitar/Rejeitar Passo: . Aceitar/Rejeitar Passo:
Criar Editar Deletar

Figure 44: Configurar etapa de avaliacao

Clique em “Selecionar usudrios” para escolher individualmente as pessoas que irdo avaliar os
depésitos dessa colecdo, ou clique em “Selecionar grupos” para escolher um grupo de usudrios
avaliadores. Confirme a acao, clicando em “Atualizar grupo”.

Fditar grupo : COLLECTION_4_SUBMIT (id: 26) ©

o
M4 S

Degois de realizar ateragfes nesie gruso, chgue no bodio “Shualzar grups”

i PR LTS iambes oo gapo

Gestanes do reposittno (5)

s e e e

Figure 45: Selecionar ou excluir avaliadores
Esses usudrios terdo acesso ao registro feito pelo depositante e poderao visualizar os metadados

preenchidos. Terdo a opcdo de aprovar ou rejeitar o depdsito (envia mensagem ao depositante
sobre motivo da ndo aprovacdo). Se o fluxo de depésito contiver também a etapa de revisao dos
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metadados, ao aprovar um depésito, ele ficard aguardando a execuc¢do da revisdo. Se ndo houver
a etapa de revisao dos metadados, um depésito aprovado ficard automaticamente disponivel ao
publico geral, isto é, serd finalizado.

4.11 Aceitar/Rejeitar/Editar metadado Passo

Esta configuragdo acrescenta duas etapas no fluxo de depdsito: avaliacdo da pertinéncia e re-
visdo dos metadados, ou seja, consiste em um fluxo de trabalho mais complexo.

Criando esta politica, os depésitos realizados s6 ficardo disponiveis ao ptiblico depois de serem
aprovados pelos usudrios avaliadores. Selecionando-se essa op¢do, os usuérios avaliadores poderdo
aprovar ou rejeitar um depésito e também ficardo responsaveis pela revisao dos metadados

(poderdo nao s6 ver, como editar os metadados dos depdésitos realizados).

Para definir os usudrios ou grupos que fardo a avaliacdo e revisdao dos metadados dos itens de-
positados, clique em “Criar” ou “Editar”.

Aceitar/Rejeitar/Editar . Aceitar/Rejeitar/Editar _
metadado Passo: Criar metadado Passo: SLcig  Deletar

Figure 46: Configurar fluxo de trabalho completo
Clique em “Selecionar usudrios” para escolher individualmente as pessoas que irdo avaliar e

revisar os depositos dessa colecdo, ou clique em “Selecionar grupos” para escolher um grupo de
usudrios avaliadores/revisores. Confirme a acdo, clicando em “Atualizar grupo”.

Editar grupo : COLLECTION_4_ WORKFLOW_STEP_2 (id: 28) @

Dupois de mealizer alnescins neste grups, ciagun no oo “Auaksr grpo™

Membms wssdrios Membros do grupe

e

)

Figure 47: Selecionar ou excluir avaliadores e revisores
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4.12 Editar metadado Passo

Esta é a etapa de revisdo de metadados do depésito. Criando esta politica, os depésitos real-
izados s6 ficardo disponiveis ao publico depois de terem seus metadados avaliados pela(s) pes-
soa(s) responsavel(is). Os usudrios revisores terdo a op¢ao de visualizar e alterar os metadados
dos depésitos. Apoés revisar e/ou editar os metadados desejados, os revisores podem completar
o dep6sito, disponibilizando-o ao publico geral.

Para definir os usudrios ou grupos que fardo a revisdo dos metadados dos itens depositados,
clique em “Criar” ou “Editar”.

Editar metadado Passo: ) Editar metadado Passo:
Criar Editar Deletar

Figure 48: Configurar etapa de revisdo de metadados
Clique em “Selecionar usudrios” para escolher individualmente as pessoas que irdo revisar os

metadados dos itens depositados nessa cole¢do, ou clique em “Selecionar grupos” para escolher
um grupo de usudrios revisores. Confirme a acdo, clicando em “Atualizar grupo”.

Editar grupo : COLLECTION_4_WORKFLOW_STEP_3 (id: 29) Q

DHap0ts 06 MakTar Mieraces nale grupo, cigus no DOBO “AUEIEE grups”

T — Membeos do grups

] e | e

C—_

Figure 49: Selecionar revisores dos metadados

Observacao: as trés possiveis etapas do fluxo de depdésito apresentadas podem ser combinadas
de acordo com o contexto e complexidade de cada instituicdo. Podem ser usadas exclusiva
ou cumulativamente, possibilitando que o gestor do repositério delegue tarefas especificas a
equipe, atribuindo permissdes a apenas um grupo ou pessoa, ou a varios grupos e pessoas.
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SECTION

Ferramentas do
administrador
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Para acessar as ferramentas do administrador primeiro vocé deve ter permissao para isto. Caso
vocé ja tenha a permissao, ap6s fazer o login no sistema (vide tépico 1.2 Logar no repositério),
clique em <Administrador>.

Confirmacdo de
login no sistema

# Pagina inicial Mavegar MAjuda Conlalo Documenios alels

.
gE

Q A Logado como
rd@ibict br ~

i Meu es| )
e

Receber atualzagbes
por e-mail

Editar perfil

Administrador

& Sair

Figure 50: Campo do administrador

As ferramentas do administrador sdo apresentadas nos seguintes menus: <Contetido>, <Cont-
role de acesso>, <Estatisticas> e <Configuracoes gerais>.

-
- # Pagina inicial Conteddo Controle de acesso Estatisticas Configuragbes gerais [+] 2 Logado como:

raigdibic br

Ferramentas de administragao

Selecione uma operacdo Nos menus superiores.

S RIDICtOC
Figure 51: Ferramentas de administragdo

5.1 Administrar usuarios

O menu “Controle de acesso” apresenta um moédulo de administracdo que permite adicionar,
excluir e editar o cadastro de usudrios do sistema. Caso deseje realizar alguma destas tarefas
siga os passos abaixo:

No menu “Controle de acesso”, selecione <Usudrios>.
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-
- # Pagina inicial Contetdo Controle de acesso = Estatisticas ConfiguracBes gerais [+] L Logado como

relfabect br

Ferramentas d

Selecione uma operagdo nos menus s

Figure 52: Administrar usudrios

5.2 Inclusao de novos usuarios

Passo 1: Para adicionar um novo usudrio clique em <Adicionar usudrio>.

Administrar usuarios @

Escolha uma agdo

(=)

ou

Selecionar usuario

Figure 53: Adicionar usuério
Passo 2: Preencha as informacdes solicitadas e para finalizar clique em <Salvar>. Note que o

campo “E-mail” vird automaticamente preenchido, no entanto, para o cadastro ser realizado é
necessdrio apagar o texto e incluir um endereco de e-mail vélido.
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Editar usuério newuser4: @

Inserir enderego de

E-mail email valido
newuserd
LItimo nome
Primeiro nome
Telefone
Ichama ) -
portugues (Brasil) v

Pode entrar

Exigir certificado

| Salvar | Redefinir senha m

Figure 54: Editar usuério

Ap6s o preenchimento das informacdes, o usudrio estard cadastrado no sistema. Uma vez reg-
istrado, o usudrio poderd receber ou perder permissdes, como permissdo para depositar, per-
missdo para avaliar a pertinéncia dos depdsitos, permissdo para revisar os metadados dos de-
positos, permissdo de administrador etc.

Observacao: Para que o novo usudrio receba um e-mail para cadastrar uma senha, deve-se clicar
no botao <Redefinir Senha>.

5.3 Exclusao de usuarios

Passo 1: Para excluir um usudrio ja cadastrado no sistema, clique em <Selecionar usudario>.
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Administrar usuarios @

Escolha uma agédo

Adicionar usuario

ou

depois

[ Selecionar usuério ]

Figure 55: Selecionar usuério

Passo 2: Selecione o usudrio desejado.

Usuario 1-4de 4

Termo de busca

I E-mall

_ . 2 julianerosa@ibict.br
Selecionar

) : francianeoliveira@ibict.br
Selecionar

4 newusard
Selecionar

i

1 rdiibict.br

Selecionar

Figure 56: Selecionar usuério
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Rosa

Oliveira

Repositorio

Primeiro nome

Juliane

Franciane

Admin

Idioma

pt_BR

PI_BR
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Passo 3: Confira se o usudrio selecionado é de fato o que deve ser excluido e depois clique em
<Excluir>

Administrar usuarios @

Escolha uma acao

Adicionar usuario

ou

= d : :
newuserd (newuserd) i Bpois Editar

Figure 57: Excluir usuério

ATENCAO: Nao é possivel excluir um usudrio que tenha depdsitos ou tarefas pendentes. Neste
caso é possivel somente bloquear seu acesso ao se desmarcar o botao <Pode Entrar>.

! Usuadrio selecionado

Editar usuario newuser4: @

E-mail: .

email@ibict.br
Ultimo nome

Sobrenome
Primeiro nome

Nome

Telefone: N

61 3217 6460
Idioma: .

portugués (Brasil) v
Pode entrar:

Exigir cerfificado:

Salvar  Redefinir senha

Figure 58: Bloquear acesso do usudrio
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5.4 Editar informacoes dos usudrios cadastrados

Passo 1: Para editar as informacdes cadastradas sobre os usudrios clique em <Selecionar usudrio>

Administrar usuarios ©

Escolha uma agdo

ou

Selecionar usuario |

Figure 59: Selecionar usuério para editar

Passo 2: Selecione o usudrio desejado.

Usudrio 1-4 de 4

Terme de busca

Buscar

I E-mail Ultimo nome+4 Primeiro nome Idioma

2 julianerosa@ibict.br Rosa Juliane pt_BR

Selecionar

) 3 francianeoliveira@ibict.br Oliveira Franciane pt_BR
Selecionar

4 newusard

Selecionar

i rdiibict.br Repositorio Admin pt

Selecionar

Figure 60: Selecionar usudrio para editar
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Passo 3: Clique em <Editar>.

Administrar usuarios @

Escolha uma acdo

Adicionar usuano

ou

- depois

Excluir

newuserd (newuserd)

Selecionar usuério

Figure 61: Editar usuério selecionado

Passo 4: Altere as informacdes necessdrias e depois clique em <Salvar>.

:I| Usuario selecionado

Editar usuério newuser4: @

E-mail: o
email@ibict.br
Ultimo nome
Sobrenome
Primeiro nome
Nome
Telefone: Informagdes
61 3217 6460 — que podem
ser editadas
Idioma: . )
portugués (Brasil) v
Pode entrar:
Exigir certificado:

Salvar IRecIeﬁnir senha

O usuario selecionado é membro do(s) grupo(s):
Grupos aos quais
0 usuario

* Anonymous t
pertence

» Depésito_produg 3o cientifica
» COLLECTION_5_SUBMIT

Figure 62: Editar usuério selecionado
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5.5 Administrar grupos de usuarios

Este m6dulo de administracdo permite adicionar, excluir e editar grupos de usuérios do sistema.
Caso deseje realizar alguma destas tarefas, siga os passos abaixo:

Passo 1: Nas ferramentas de administracdo, acesse o menu “Controle de acesso” e clique em
<Grupos>.

A Logado coma

reifbict br

& Pagina inicial Contetdo Controle de S0 Estalisticas Configuragies geras o

Usudings

Ferramentas d s

Selecione uma operagdo nos menus suUBSELIL-IEE TR

Figure 63: Administrar grupos de usudrios

5.6 Criar grupos de usudrios

Passo 1: Para criar um novo grupo de usudrios clique em <Criar novo grupo>.

Editar grupo @

Male que vocé nia precrsa adiconar manualmenle os uSwnos 20 grupo “andnima” - lodos os wseinas s3o imciamente membros deste grupa.

Alengdo: 20 lentar exclur um grupo que € regida por uma polibca de aulonzagda ou é um grupo de fuce de depasito, vocé receberd uma nolificag 3o de emo intema do
Searyilor

11} Home
] Anomymos
1 Adminigtrator .
Editar
3 COMMUNITY _1_ADMIN )
Editar
5 Gestores do repositdnio
Editar
& COLLECTION_4_SUBMIT

Editar

Excluir

Figure 64: Administrar grupos de usudrios
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Passo 2: Edite o nome do grupo no campo “Nome”. Note que um nome automadtico é dado para
o grupo criado. Caso este nome nao seja alterado o grupo ficard com o nome que foi gerado

automaticamente.

Editar grupo : new group? (id: 7) @

MNome

new group?

Depois de realizar aliera;ies neste grupo, clique no botSo "Atualizar grupo™

Membros usuarnios Membros do grpo

Excluir selecionado Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figure 65: Administrar grupos de usudrios
Passo 3: Selecione membros para participar do grupo. Para tanto, clique em <Selecionar usudrios>

para escolher participantes individualmente e/ou clique em <Selecionar grupos> para selecionar
grupos de usudrios. Finalizada a selecdo, clique em <Atualizar grupo>.

Editar grupo : new group? (id: 7) @

Mome:

Deposito_produgao centifica

Depois de reakizar altergies neste grupo, clique no botio "Afualizar grupo™

Membros usuznos Membros do grupa
newusard (newuserd) Gestores do repositdno (5)
Juliane Rosa (julianerosai@ibict br)

Grupos
selecionados

Usudrios
selecionados

Excluir selecionado Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figure 66: Selecionar membros ou grupos de usudrios




5.7 Excluir grupos de usuarios

Passo 1: Para excluir um grupo de usudrios basta clicar em <Excluir> ao lado do nome do grupo.

Editar grupo @

Moba que vacé ndo precisa adicionar manualmaenis os ususEncs 20 grupo “andnima” - todos os usudncs s inicaimante membros desiae grupa.

AlengBo a0 bentar axclur um grupo que @ egide por uma polibca de aulonzegBo ou & um gRupo # recabara uma natificag 3o de emo infema do

servidar

Criar novo grupo

o Naime
/] Ancnymous
1 Adminisiraior
[Editar
COMMUNITY _f_ADMIN
Cditar
g Gesions do reposicno
Edilar
& COLLECTION_4_SUBMIT ]
Editar

Figure 67: Excluir grupo de usudrios

Passo 2: Ao solicitar a exclusao de um grupo, serd pedido que vocé confirme a acado. Caso esteja
seguro da exclusdo do grupo clique em <Excluir>.

Excluir grupo: Depdsito_producao cientifica

Tern cefera que esle grupo deve ser deletado” Nola: Deletar este grupo i exclurr todas as polilicas associadas a0 seu gupo.

(S =T | Cancelar

Figure 68: Confirmacao de exclusao de grupo
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5.8 Editar grupo de usudrios

Passo 1: Para editar as configuracdes de um grupo ja criado, clique em <Editar> ao lado do nome
do grupo em que pretende realizar as alteracoes.

Editar grupo @

Meba que vacd ndo precisa adicicnar manualmanis os usisines 20 grupa “andnima” - tados os usudnos sia inkaimente membras desiae grupo.

Adeng o 80 fendar axchus um gnapo que & repde por uma polibca de aulonzagBo ou & um grupo de Thixe de depdsiio, vocd recebera uma notificag o de emo intema do

servidar

Criar novo gnapo

o Hame
] Ancnymous
1 Adminisiraior
Editar
3 COMMUNITY _1_ADMIN
[Editar

o

Geslores. do repositnc
Editar

{

& COLLECTION_4_SUBMIT
Editar

Figure 69: Editar grupo de usudrios
Passo 2: Na edi¢do do grupo, vocé poderd incluir e/ou excluir usudrios ou grupos. Apés final-

izadas as edic¢des, clique em <Atualizar grupo>.

Editar grupo : Depdsito_producio cientffica (id: 7) @

Mome:
Deposito_produgéo cientifica

Depais de realizar alterasdes neste grupe, clque no botio "Atualizar grupe”

Membros usudbnos Membros do grupo

newusard (newuserd) Gastores do repositéno (5)
Juliane Rosa (julanerosa@ibict br)

Excluir selecionado Selecionar usuanos Excluir selecionado Selacionar grupos

| |
| 1
l Alualizar grupo I . .
Incluir ou excluir - Incluir ou excluir
usudrios do grupo grupos de usudrios que
compdem o grupo

Figure 70: Incluir e excluir usuérios no grupo de usudrios
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5.9 Administrar politicas de autorizacao

Para gerenciar as politicas de autorizacdo das comunidades, colecdes e itens do repositério, use
as ferramentas da pagina <Autoriza¢do>, no menu <Controle de acesso>.

T :: # Pagina inicial Conteddo Conlrole de acesso - Eslatisbcas Conhguragbes gerais (1] A Logado como
rdiibict br
Usuanos

Ferramentas d g

Selecione uma operacdo nos menus syEEGTIE IR

SZibict OO

Figure 71: Gerenciar politicas de autorizacao

Selecione uma das opcoes de administracao de politicas.

Administrar politicas de autorizacdo @

Escolha um recurso de gestdo de politicas para:

Gerenciar politicas de uma comunidade

Geranciar politicas de uma colegdo

Gerenciar politicas de um item

\Fa rramenta de administracdo de polftica/

Figure 72: Op¢des para administrar politicas de autorizacao

5.10 Gerenciar politicas de uma comunidade

Passo 1: Para visualizar, criar ou editar as politicas de uma comunidade clique em <Gerenciar
politicas de uma comunidade>.
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Note que também € possivel realizar essas alteracdes acessando a pagina da comunidade de
interesse e clicando em <Editar> (vide tépico 4.2 Editar comunidade).

Administrar politicas de autorizacio @

Escolha um recurso de gestdo de politicas para:

[ Gerenciar politicas de uma comunidade ]

Geranciar politicas de uma colegdo
Gerenciar politicas de um item

Ferramenta de administrag 8o de politica

Figure 73: Gerenciar politicas de uma comunidade

Passo 2: Selecione a comunidade ou subcomunidade desejada e clique em <Editar politicas>.

Comunidades:

Artigos cientificos

Produgdo cientifica

[SLMETEL T Cancelar

Figure 74: Editar politica de uma comunidade selecionada

Passo 3: Selecione a politica que vocé deseja editar, clicando em <Editar> ao lado da mesma ou
crie uma nova politica clicando em <Adicionar nova politica>.

Politicas por comunidade "Producdo cientifica"
(hdl:prefix/1, DB 1D 1) @

-
[ Adicionar nova politice
’
o Agio Grupe
1 READ Anormymous .
Editar
15 ADMIN Gestores do repositéno m m
75 ADD Depdsito_produc o cientifica . .
Editar Exeluir
—

Figure 75: Editar ou criar uma politica para uma comunidade
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Passo 4: o passo seguinte, tanto durante a edi¢do ou criagdo de uma politica, consiste em es-
colher o grupo que receberd a nova permissdo e a respectiva acao que esse grupo de usudrios
podera executar. Clique em <Salvar> para manter as alteracdes ou em <Cancelar> para voltar a
péagina anterior.

Editar politica por Community 1: ©

Grupo

Anonymous
Administrator
COMMUNITY _1_ADMIN
Gestores do repositdnio
Depdsito_produgéo cientifica
COLLECTION_5_SuBmMIT
CTION_5_WORKFLOW_STEP_1
CTION_7 ¢ 3
CTION_7_WORKFLOW_STEP_3
CTION_7_ADMIMN
CTION_8_WORKFLOW_STEP_1
CTION_9_SUBMIT
CTION_ 4 ADMIN
COLLECTION_10_SUBMIT
COLLECTION_10_ADMIN .
AL Tkl Ad_CLIDRAT
Aglo. WRITE .
| "READ
WRITE
it ::, WE Cancelar
ADMIN

Figure 76: Selecionar novas permissoes para a comunidade
Informacdes sobre as permissoes:

READ - permissdo de visualizacao/leitura dos registros;

WRITE - permissdo de edicao dos itens da comunidade;

ADD - permissao para adicionar/depositar itens dentro da comunidade;

REMOVE - permissao para remover/excluir itens da comunidade;

ADMIN - permissdo de administrador da comunidade (possui todas as permissdes).

Passo 5: Para excluir uma politica, clique em <Excluir> no campo da politica que pretende dele-
tar. Confira se realmente deseja apagar a politica em questao, pois o sistema ndo exige confir-
macao e a exclusdo ndo podera ser desfeita.

Politicas por comunidade "Producdo cientifica"
(hdl:prefix/1,DBID 1) @

] Agho Grupa

- o m

Figure 77: Excluir politicas da comunidade

52



5.11 Gerenciar politicas de uma colecao

Passo 1: Para visualizar, criar ou editar as politicas de uma colecdo clique em <Gerenciar politi-
cas de uma cole¢ao>.

Note que também é possivel realizar essas alteracdes acessando a pdgina da colecado de interesse
e clicando em <Editar> (vide t6pico 4.7 Editar colecao).

Administrar politicas de autorizacio @

Escolha um recurso de gestao de politicas para:

Gerenciar pollticas de uma comunidade

Gerenciar peliticas de uma colegéo

Gerenciar politicas de um item

Ferramenta de administragdio de politica

Figure 78: Gerenciar politicas de uma colecao

Passo 2: Selecione a colecado desejada e clique em <Editar politicas>.

Colecdes

Ciéncias exatas e da terra

Ciéncias sociais aplicadas
Cole¢do teste de fungdes

Editar politicas | E&EGH=El

Figure 79: Selecionar colecdo para editar politica

Para realizar as alteracgdes, repita os passos 3, 4 e 5 da se¢do anterior.
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5.12 Gerenciar politicas de um item

Passo 1: Para visualizar, criar ou editar as politicas de um item clique em <Gerenciar politicas de
um item>.

Note que também € possivel realizar essas alteracdes acessando o registro do item, navegando
pelas comuni