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4.6 Configuração Gráfica e formas de destaque

"A configuração gráfica de um texto, quer manuscrito quer impresso, está relacionada com o seu aspecto, a sua apresentação.
Na escrita de um texto, as letras ou grafemas podem ser grafados de diferentes formas - letra de imprensa, letra manuscrita, letra maiúscula, letra minúscula.
Entre letras, palavras e parágrafos deve existir um intervalo a que designamos espaço.
Os parágrafos são uma forma de organização do texto, caracterizados pela unidade das ideias neles contidas. Iniciam-se usualmente com um alinhamento mais à direita, são delimitados por ponto e implicam mudança de linha.
Um outro aspecto gráfico de um texto é a margem, isto é, o espaço em branco à volta de toda a mancha escrita de uma página; o tamanho da margem pode variar segundo normas instituídas ou as finalidades do autor.
Quanto às formas de destaque, existem diversas possibilidades para realçar, seja uma palavra, uma frase ou uma parte do texto [negrito, itálico, sublinhado, sobrescrito e subscrito].
O negrito [negrito] é uma forma de destaque que confere um aspecto mais negro e volumoso às letras. É utilizado no texto impresso, essencialmente em títulos de capítulos e subcapítulos ou numa informação que se pretende destacar da restante.
O itálico [itálico] inclina as letras para a direita.
Tal como o negrito, é usado com muita frequência no texto impresso em:
- Prefácios, posfácio, introduções, dedicatórias de obras, etc.;
- Títulos de publicações (livros, jornais, revistas, etc.) ou obras de arte (filmes, quadros, peças musicais, etc.);
- Trabalhos científicos, nas letras que representam variáveis (x, y...);
- Palavras ou expressões em língua estrangeira e expressões latinas inseridas num texto.
O sublinhado [sublinhado] consiste num traço contínuo por baixo da importância da informação que se pretende destacar.
O sobrescrito [sobrescrito] é um sinal textual colocado num nível superior à linha e pode corresponder a números, a letras ou ao asterisco (m2, Dr.a, *funiles).
O subscrito [subscrito] coloca-se num nível inferior à linha e corresponde essencialmente a números, a letras ou ao sublinhado (A4, [escur]radical, sublinhado)."
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